
 

 การขอสําเนา ก.พ. 7/ก.ค.ศ.16  

 
เพ่ืออํานวยความสะดวกใหแกผูตองการขอสําเนา ก.พ. 7 และเพ่ือใหเกิดความเรียบรอยในการขอ

สําเนา ก.พ.7 จึงขอความรวมมือปฏิบัติดังนี้ 

 

1. ผูตองการขอสําเนา ก.พ. 7 ของตนเองใหติดตอขอสําเนา ก.พ. 7 ที่เจาหนาที่ โดยยื่นบัตรประจําตัวประชาชาชน

หรือบัตรขาราชการฯ และกรอกขอมูลในแบบขอสําเนา ก.พ.7  

2. กรณีผูตองการขอสําเนา ก.พ. 7 แตไมสามารถมาขอดวยตนเองได โดยใหผูอ่ืนขอสําเนาแทน ใหทําหนังสือมอบ

ฉันทะ (ตามแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีแนบมา หนา 2) ไปยื่นตอเจาหนาที่ พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวของ

ผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ  

3. กรณีที่ตองการสําเนา ก.พ. 7 ของทุกคนในโรงเรียน ใหโรงเรียนทําหนังสือขอสําเนา ก.พ. 7 โดยระบุจํานวนที่

ขอสําเนาดวย  

 

แนวปฏิบัติในการขอสําเนา ก.พ. 7/ก.ค.ศ.16  
 

1. ใหสงตนฉบับคืนภายในวันท่ีขอสําเนา (ในเวลาราชการ)  

2. ตรวจสอบเอกสารใหครบชุดกอนสงตนฉบับคืน  

3. หามตอ เติม ลบ หรือเปลี่ยนแปลงขอมูลใด ๆ ใน ก.พ. 7  

4. หากมีขอมูลใดท่ีไมถูกตอง ตองการแกไข ใหติดตอเจาหนาที่พรอมแนบเอกสารยืนยัน ขอมูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนังสือมอบฉนัทะ  
ที.่.................................................................  

วันที.่...........เดือน ............................................... พ.ศ. ....................  

เรื่อง ขอคัดสําเนา ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 

เรียน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1 

ดวยขาพเจา  ..............................................................ตาํแหนง..............................อันดับ..................... 

โรงเรียน..........................................................สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1  

ขอมอบฉันทะให............................................................ตําแหนง...........................อันดับ......................        

โรงเรียน.................................................... สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1  

ดําเนินการขอคัดสําเนา ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 แทนขาพเจา เพ่ือนําไปใช.............................................................................

พรอมนี้ไดแนบบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะมาดวยแลว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ลงชื่อ.............................................................ผูมอบฉันทะ  

ลงชื่อ.............................................................ผูรับมอบฉันทะ  

ลงชื่อ.............................................................พยาน  

ลงชื่อ.............................................................พยาน 

  

 

 

 

 

หมายเหตุ: ใหแนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะมาดวย 


