
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            กลุ่มบรหิารบุคคล การเงินและสินทรัพย ์
ท่ี       - วันท่ี       
เรื่อง  ขออนุญาตลาออกจากลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง    

เรียน  ผู้อ านวยการ โรงเรียนราชวินิต มัธยม 
 ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................ต าแหน่ง.. ...................................................... 
ได้เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่ วันที่...............เดือน......................................พ.ศ.......................ตามเลขที่สัญญาจ้าง
.............................โรงเรียนราชวินิต มัธยม สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร 
เขต 1 ได้รับอัตราจ้างเดือนละ.......................................บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากต าแหน่ง ตามเลขที่
สัญญาจ้าง....................................โรงเรยีนราชวินิต มัธยม  เนื่องจาก ................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

ข้าพเจ้าจึง ขออนุญาตลาออก ตั้งแต่วันที่.............เดือน................................พ.ศ. ................ เป็นต้นไป
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้มอบหมายงานในหน้าที่ให้กับ........................ ................................................................   
ต าแหน่ง........................................ เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังแนบมานี้ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
 
                  
 

    
                    
 

 

 

 
                                           
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของ รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารบุคคลฯ 
   ขอแสดงความยินดี 
   โปรดพิจารณา 
   ............................................................................... 
 

ลงช่ือ .................................................................. 
(นายสยามรัฐ ลอยพมิาย) 

รองผู้อ านวยการกลุม่บริหารบุคคล การเงินและสินทรัพย์ 
วันที่…....…/……………..…/………… 

ค าสั่ง  

 อนุญาต 

 ไม่อนุญาต  เนื่องจาก 

.................................................................................... 
 
 

ลงช่ือ   .................................................... 
         (นายเทพฤทธ์ิ  ยอดใส) 

         ผู้อ านวยการโรงเรียนราชวินิต  มัธยม 
         วันที่…....…/………………/…..……… 

 
  

ความเห็น ผช.รองกลุ่มบริหารบุคคล 
  โปรดพจิารณา 
  ............................................................................... 
 

       ลงช่ือ ........................................................ 
  (ว่าที่ร้อยตรีวิทวัฒน์ บรูะพันธ์) 

ครู 
  วันที่…....…/……………..…/………… 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ)....................................................... 
 

(.............................................................) 
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