
     
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนราชวินิต มัธยม 
ที ่...................................................................         วันที ่ ............................................................................ 
เรื่อง บันทึกส่งมอบงานในหน้าที่ราชการ  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนราชวินิต มัธยม 

สิ่งที่แนบมาด้วย แบบมอบหมายงานในหน้าที่ราชการ 

 อ้างถึงหนังสือ.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ลงวันที่ . . . . . . . เดือน .. . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ.๒๕๖๙ 
เรื่อง การมอบหมายหน้าที่ปฏิบัติราชการ ข้าพเจ้า ..........................................................................................
ต าแหน่ ง  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ขอมอบหมายงาน ในหน้ าที่ ร าชการ 
เนื่องจาก ............................................................................................................. รายละเอียดดังแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
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                                                                                     (......................................) 
                                                                             …………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดการมอบหมายงานในหน้าที่รับผิดชอบ 
กลุ่ม........ 

งานที่รับผิดชอบ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
   

 
 
 

 
กลุ่ม............. 

งานที่รับผิดชอบ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
   

 
 

 
 
กลุ่ม................. 

งานที่รับผิดชอบ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
   

 
 

 
 
ครุภัณฑ์                                          

รายการ จ านวน ผู้รับมอบ 
๑. คอมพิวเตอร์  ๑ เครื่อง  
๒. เครื่องพิมพ์เอกสาร ๑ เครื่อง  
๓. โต๊ะท างาน ๑ ตัว  
๔. เก้าอ้ีส านักงาน ๑ ตัว  

 
 


